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I. Uvod

Utelem smérnice je stanovit pozadavky a popsat néleZitosti zavére&nych praci. Zavéreénou
praci se rozumi pro bakaldisky stupen studia bakaldiskd prace, pro magistersky stupen
studia diplomova prace. Zavérecna prace musi byt vypracovana samostatn¢, coz se doklada
prohldSenim, které je nedilnou soucdsti zdvérecné prace. Ve smeérnici jsou stanoveny
zejména nasledujici pozadavky na zavérecné prace: ucel a vécnd napln, odkazovani, citace a
zpusob uvadeni literatury, formdlni pozadavky, odevzdani a naleZitosti.

I1. Ucel a vécna napln prace

1. Smyslem vypracovani vysokoSkolské zdvérecné prace je prokazat schopnost samostatné
zpracovat zadané odborné téma a ovéfit tak védomosti a dovednosti, které odpovidaji
piislusnému stupni studia. Student Ustn€ obhajuje pouZity piistup, postup, vysledky a zavéry
pied odbornou komisi.

2. Student musi byt schopen pfesné popsat danou problematiku, spravné formulovat jednotliva
tvrzeni a doklddat pfisluSnymi argumenty. Uvadéna tvrzeni musi byt podpofena citacemi a
odkazy na literaturu a prameny pouZivanych dat. Student se musi vyjadfovat srozumiteln¢,
gramaticky spravné a pouZzivat adekvatni odbornou terminologii. Zavéry prace musi vychazet
z argumentd uvadénych v praci.

3. Vysokoskolskd zdvérecna price ma byt problémové zaméfena a neméla by byt pouhym
popisem. Téma priace by mélo byt zaddno a formulovdno spiSe tzZeji tak, aby bylo moZné
ucinit jasné zavery. Struktura a logika prace by méla byt uceloveé podfizena cili prace. Nazev
prace by m¢l co nejlépe vystihovat zaméfeni a specificky obsah prace.

4. Zavérecnd prace musi byt strukturovdna tak, aby v souladu s cilem prace byla provazanym
logickym celkem, vCetné ndvaznosti kapitol a subkapitol, a pouZité jednotné terminologie.

5. Nezbytnym vychodiskem a piedpokladem obhajitelné prace je explicitni a bezrozporna
formulace cile prace. Stanoveny cil prace musi byt bezpodminecn€ dodrZen, jinak nelze préci
doporucit k obhajob¢.

6. ZavéreCna price se sklddd z uvodu, jednotlivych kapitol a zdvéru. Vécné by pak méla

s w2z

obsahovat dvé zakladni ¢asti, a to ¢ast teoreticko-metodickou a ¢ast aplikacné-ovérovaci.

7. Uvod by mél obsahovat zejména vyznam tématu, déle explicitni formulaci cile price (nejlépe
ve zvI4Stnim odstavci jednou vétou), metodicky postup a nastinéni zdkladni struktury.

8. Kapitoly by m¢ly reflektovat logicky postup feSeni a hierarchickou strukturu prace
s moznymi dil¢imi zavéry. Pfedmétem teoreticko-metodické Césti je obvykle vymezeni
obecného ramce a teoretickych konceptli. Na to navazuje charakteristika a popis piistupt,
metod a prostiedktt k feSeni dané problematiky. Udelem aplikatnd-ovéfovaci &asti je
aplikovat teoretickd a metodickd vychodiska a piistupy na konkrétni podminky hospodéiské
reality. To znamend, analyzovat danou problematiku na redlnych datech, ovéfit zvolené
postupy a metody, vcetn¢ kriteridlnitho zhodnoceni.

9. Soucasti prace musi byt jasny popis pouZité metodiky. U diplomové préace pak zpravidla ve
form¢ formalizovaného (matematického) zapisu. TaktéZ maji byt uvedena vstupni pouZzitd
data, vCetn¢ jejich zdroje. VSechny vypocty musi byt podrobné a ptehledné uspotradany tak,
aby byl kazdy odbornik schopen ptezkouset jejich spravnost. V textu musi byt odkaz na
vSechny obrdzky, tabulky, grafy, ptilohy. Soucasti textu by mély byt nezbytné udaje, tj.
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tabulky a obrazky, které jsou nutnou soucasti vykladu. V ptilohdch by mély pak byt uvadény
souhrnné vstupni a propoctené detailni ddaje, tabulky, schémata, grafy, dotazniky, vétsi
nakresy apod.

10. V zavéru by mél byt uveden strucny popis postupu, shrnuty poznatky a zavéry vyplyvajici
z price s ohledem na zadany cil stanoveny v tvodu. TaktéZ lze uvést naméty pro dalsi
navazujici prace.

11. Diplomova prace se musi vyznaCovat naro¢nosti a komplexnosti zpracovani tématu, pouzitim
ndaro¢néjsi a exaktnéjsi metodologie, veétsi propracovanosti, jeji rozsah ma ¢init minimalné 50
stran (18 000 slov). Téma a zpisob zpracovani diplomové prace se musi liSit od tématu a
zpracovani bakalaiské prace.

12. Bakalatskd prace by méla byt zamétena na dil¢i a jednodussi téma, pouzita mize byt méné
ndro¢nd metodika, jeji rozsah ma ¢init minimaln¢ 40 stran (15 000 slov).

13. Zavérecna prace miiZe byt zpracovdna v ¢eském, slovenském nebo anglickém jazyce.

III. Odkazovani, citace a zpisob uvadéni literatury

1. Odkazovani, citace a uvadéni literatury je podminkou a znakem seri6znich odbornych praci,
to se tyka taktéz vysokoskolskych zavére¢nych praci. Pii zpracovani prace je nutné kromé
doméci vychézet i ze zahrani¢ni (zejména anglicky psané) literatury.

2. Prii zpracovani zavérecné prace je nezbytné Cerpat informace a vychézet z literatury, kterd
prosla vérohodnym recenznim tizenim. Tuto podminku spliuji ptevazné publikace, u kterych
jsou uvedeni recenzenti. Jednd se o odborné knihy identifikované pomoci kédu ISBN a
Casopisy s kodem ISSN, sborniky s kédy ISBN nebo ISSN. Za vérohodné publikace, které
nemaji ISBN nebo ISSN, Ize povazovat dokumenty a zpravy renomovanych instituci, napft.
CNB, UNESCO, MMF. Tyto zdroje by mély byt odkazovény a citovany. Ostatni zdroje je

nutné chapat a pouzivat jako pomocné a doplikové.

3. Literatura, ze které se vychdzi a je voln¢ vyuZzita, by méla byt v textu odkazovéina (nepiimo
citovdna). Nejefektivnéj$i je tzv. harvardsky zpusob. Naptiklad, Hold (2006) tvrdi, Ze
komunikaci lze charakterizovat jako proces sdileni urcitych informaci. Nebo, Recené viak
jesté neznamend slySené (Suler, 2009). Odkazovat lze i &islem publikace ze Seznamu
publikaci a pomoci odkazu pod ¢arou.

4. Pokud je ptevzat doslovny text néjakého tvrzeni, pak se uvadi v uvozovkach a je nutné
pouZzit tzv. piimé citace. Postupuje se podobné jako u odkazovéni, ale navic se uvadi strana,
napftiklad, Jak tvrdi Novdk (2006, s. 25).

5. Seznam literatury se uvadi na konci prace a je nutno jej zpracovat v souladu s normou CSN
ISO 690 (01 0197), platnou od 1. dubna 2011. V nésledujici ¢4sti jsou uvedeny piiklady
spravného uvadéni literatury. Literatura je uspofddédna podle vérohodnosti.

a) Odborna kniha (monografie, vysokoskolska ucebnice, apod.)

1 autor
MUSILEK, Petr. Trhy cennych papirii. 2. vyd. Praha: Ekopress, 2011. 520 s. ISBN 978-80-
86929-70-5.
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2 autori

CIMLER, Petr a Dana ZADRAZILOVA. Retail management. Praha: Management Press,
2007. ISBN 978-80-7261-167-6.

b) Clanek v odborném &asopise (periodiku) nebo ve sborniku z konference
¢lanek v odborném casopise (periodiku)

CAPEK, Jan. Comparing the fit of New Keynesian DSGE models. Central European
Review of Economic Issues Ekonomickd revue. 2010, €. 4, p. 207. ISSN 1212-3951.

SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studentt ve vzdélavani. Inflow: information
Jjournal [online]. 2010, ro€. 3, €. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z:
http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani

prispévek ve sborniku

SIMSA, Jaromir. Diikazy beze slov. In: TROJANEK, A., J. NOVOTNY a D. HRUBY, eds.
Matematika, fyzika a vzdéldvdani: sbornik z X1. semindre o filozofickych otdzkdch matematiky

vvvvv

64-78. ISBN 80-214-2601-2.

BAXA, Jaromir. What the Data Say about the Effects of Fiscal Policy in the Czech
Republic. In: Mathematical Methods in Economics 2010: 28th International Conference.
Ceské Budgjovice: University of South Bohemia in Ceské Budé&jovice, 2010, p. 24. ISBN
978-80-7394-218-2.

¢) Elektronické dokumenty a ostatni

zprdvy a dokumenty domdcich a mezindrodnich renomovanych instituci (CNB, vldda,
OECD, MMF, IBRD, FED apod.)

CESKA NARODNI B{%NKA. CNB: Zdznam z jedndni bankovni rady CNB ze dne 25.
brezna 2010 [online]. CNB [25. 3. 2010]. Dostupné z:
http://www.cnb.cz/cs/menova_politika/br_zapisy_z_jednani/2010/cmom_100325.html

diplomovd prdce

NOVAKOVA, Lucie. Vicekriteridlni zhodnoceni marketingovych strategii automobilové
firmy. Ostrava, 2011. Diplomova prace. Vysoka Skola banska — Technicka univerzita
Ostrava, Fakulta ekonomickd, Katedra marketingu a obchodu.

zdkon

Zéakon €. 111 ze dne 12. dubna 1998 o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dalSich
zdkont (zdkon o vysokych $koldch). In: Shirka zdkonii Ceské republiky. 1998, &astka 39, s.
5388-5419. Dostupny také z: http://aplikce.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf.
ISSN 1211-1244.

norma

CSN ISO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdroju. Praha: Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statn{
zkuSebnictvi, 2011. 40 s. Ttidici znak 01 0197.
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IV.Formalni pozadavky

1. Vzhledem k tomu, Ze vysokoskolskd zdvérecna prace je typem exaktni, logické a védecké
prace, méla by byt psdna v trpném rodég, eventudlné v 1. osobé mnozného cCisla. Prace by
nemeéla byt psdna v 1. osob¢ jednotného Cisla.

2. Neni vhodné a ptipustné personifikovat nezivé jevy a skute¢nosti, napt. ,,Model fesi...*, 1épe
,»Pomoci modelu je feSen...*“. Jako ne pfili§ vhodnou Ize uvést napt. formulaci, ,, Prdce si
klade za cil... “, 1épe ,,Cilem prdce je...*.

3. Veskerd vyjadieni se pisi jako véta. Napiiklad, Ekonomickd situace podniku je
charakterizovdna podle tri hledisek:

* vykonnost,
* stabilita,
* konkurenceschopnost.
Neni vhodné psét za nadpisy dvojtecku, tecku, apod.

4. Jednotlivé kapitoly se &isluji, véetné kapitol Uvod a Zavér. Vytvorena a disledné pouzivana
by méla byt jednotna hierarchickd strukturu priace, aby systém cCislovani a oznafovani
vyjadioval ndvaznosti jednotlivych ¢asti. Naptiklad,

1 kapitola

1.1  podkapitola

1.1.1 podpodkapitola

a) dilci cast podkapitoly

® vyjmenovdni faktorii v dilci ¢dsti apod.

Neni akceptovatelné a raciondlni pouzivat riznd oznacovani téZe turovné, nebot takto
dochdzi ke sniZovani logi¢nosti a piehlednosti prace. Nazvy kapitol musi vystihovat co
nejpresnéji jejich obsah.

5. Pii psani vzorcl je pozadovano vyuzit editor rovnic, Rovnice, Equation, MATHTYPE. Pro
symbol matematického ndsobeni v pracich tohoto typu nelze pouzivat hvézdicku (¥), nebot’
neni korektnim matematickym symbolem ndsobeni, spravnym oznacenim je pomoci editoru
rovnic te¢ka ().

6. Obréazky, tabulky a grafy se v textu oznacuji a ¢isluji postupné dle kapitoly a potfadi v rdmci
kapitoly, napt. Tab. 1.1 nebo Obr. 1.1. Pokud prace obsahuje vétsi mnozstvi vzorci, na které
se odkazuje, oznaCuji se obdobn¢ ¢islem kapitoly a poradim v rdmci kapitoly, pficemz se
uvadéji v kulatych zavorkach na fadku se vzorcem vpravo, napft. (1.6). Poznamky pod ¢arou
se uvad¢ji dole na jednotlivych strandch anebo na konci kapitol anebo na konci celé prace.
Tabulky, obrazky a vzorce by mély byt v textu rovnéz odkazovany, napt. viz Tab. 1.1, viz
Obr. 1.1, dle rovnice (1.6). U pouZitych vzorct, souciniteli a hodnot z praxe musi byt rovnéz
uveden pramen pomoci odkazu.

7. Zavérecna prace musi byt napsdna po jedné stran¢ papiru formatu A4 s hustotou fadkovani
1,5. Jedna stranka ma mit zpravidla 35 fadki. Stranky musi byt pribéZzn¢ ocislovany. Stranky
zéveérecné prace se Cisluji od obsahu, coz je stranka 3, aZ po Seznam zkratek vcetné. Prilohy
se Cisluji kazda zvlast, vzdy od stranky 1.
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8.

10.

5.
a)
b)
c)

d)

e)
f)
g)
h)
i)
J)

Nastaveni stranky v textovém editoru Word je nésledujici: format A4, okraje cca 2,5 cm
kolem celého textu, pismo Times New Roman CE (nebo Arial CE), velikost pisma 12 bod,
radkovani 1,5, zarovnani do bloku a odsazeni odstavce.

Pro zvyraznéni nadpisti a nékterych vyrazi je piipustné, podle moznosti textového editoru,
vyuzit rizné velikosti, druhy (napt. Arial CE) a typy pisma (kurziva, tu¢né). Nemélo by se
podtrhavat, tento zptsob zvyraznéni se jiZ nepouziva, neni psychologicky vstticny.

Text i ptilohy zdvérecné prace musi spliovat formdlni pozadavky (tj. musi byt bez preklepil,
gramatickych, stylistickych a tiskafskych chyb). Nedostatky tohoto typu mohou sniZovat
klasifikaci 1 u jinak obsahové kvalitni prace.

V. Odevzdani a naleZitosti prace

Zaveérecna prace musi byt odevzdana ve 2 vyhotovenich, pficemz origindl musi byt knizné
svazan v tuhych deskach, druhy vytisk mize byt svazan v polotuhych deskach. Desky musi
byt upraveny dle Piilohy 1.

Text zadveérecné prace musi byt odevzdan také elektronicky ve formatu pdf, a to vloZenim do
IS EDISON v souladu s terminem odevzdani zavére¢nych praci dle harmonogramu studia.
Student je povinen vyplnit polozky Klicova slova a Abstrakt a vloZit cely text prace, vCetné
zaddni price a prohldSeni do IS EDISON pomoci MENU/ STUDIUM/ ZAVERECNE
PRACE/ VYSLEDKY. Elektronicky odevzdana zdvére¢nd price je takto archivovina, a to
v univerzitni knihovné a v Ndrodnim registru zavére¢nych praci pro ndslednou kontrolu
mozného plagiatorstvi.

To, Ze student vypracoval zdvéreCnou praci samostatn¢, musi byt doloZeno prohldSenim,
které je soucasti diplomové (bakalédiské) prace. Znéni prohldseni: ,,Prohlasuji, Ze jsem celou
praci, véetné vSech pfiloh, vypracoval(a) samostatné®. Pouzije-li student podklady, které
pouze dopliiuje, uvede jesté ddle: ,Piilohy €. .., dané mi k dispozici, jsem samostatné
doplnil(a)“. Jakykoliv pokus o podvod v této véci bude stihan dle piislusné legislativy.

Soucdasti prace musi byt rovnéz Prohlaseni o vyuziti vysledkl diplomové (bakalarské) prace,
viz Ptiloha 3.

Razenf listd v odevzdanych zdvéreénych pracich musi byt nésledujici:
prazdny bily list,
tituln{ list (viz Ptiloha 2),

zadani diplomové (bakalafské) prace (viz Ptiloha 4, 5), (pokud je zdvére¢na prace zpracovavéana
v anglickém jazyce, musi byt zadani zpracovano v anglickém jazyce).

prohldSeni o samostatném vypracovani diplomové (bakaldiské) prace, které musi byt
napsano na zvlastnim listu papiru v jeho spodni poloviné a vlastnoru¢né¢ podepsano s
udanim data odevzdéni diplomové (bakalarské) price,

obsah (uvad¢ji se vSechny kapitoly),

avod,

rozvedeni diplomového (bakalatrského) ukolu po kapitolach,
Zaver,

seznam pouZzité literatury (v abecednim uspoiadani podle autortt),

seznam zkratek,
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k) prohldseni o vyuZiti vysledkl diplomové (bakaldiské) prace (viz Piiloha 3),
1) seznam pfiloh,

m) jednotlivé piilohy.

prof. Dr. Ing. Dana DluhoSova
dékanka Ekonomické fakulty
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Priloha 1: Desky
diplomové (bakalarské)
prace

VYSOKA SKOLA BANSKA — TECHNICKA UNIVERZITA OSTRAVA
EKONOMICKA FAKULTA

DIPLOMQVA PRA@E
(BAKALARSKA PRACE)

2012 Jan Novak
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Priloha 2: Titulni list diplomové (bakalarské) prace

VYSOKA SKOLA BANSKA — TECHNICKA UNIVERZITA OSTRAVA
EKONOMICKA FAKULTA

KATEDRA MANAGEMENTU

Zhodnoceni ekonomické vykonnosti podniku z odvétvi strojirenstvi

Evaluation of Economic Performance of Machinery Sector Company

Student: Jan Novak

Vedouci diplomové (bakalafské) prace: prof. Ing. Karel Novy, CSc.

Ostrava 2012
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Priloha 3: Prohlaseni o vyuziti vysledka diplomové (bakalarské) prace

Prohlasuji, ze

- jsem byl(a) sezndmen(a) s tim, Ze na mou diplomovou (bakaldiskou) praci se pln¢ vztahuje
zékon €. 121/2000 Sb. — autorsky zdkon, zejména § 35 — uziti dila v rdmci obcanskych
a ndbozenskych obfadl, v rdmci Skolnich predstaveni a uziti dila Skolnitho a § 60 — Skolni
dilo;

- beru na védomi, 7e Vysok4 $kola baniskd — Technick4 univerzita Ostrava (ddle jen VSB-TUO)
ma pravo nevydélecné, ke své vnitini potiebé, diplomovou (bakalafskou) praci uzit (§ 35 odst.
3);

- souhlasim s tim, Ze diplomovd (bakaldiskd) prace bude v elektronické podobé archivovana
v Ustiedni knihovné VSB-TUO a jeden vytisk bude uloZzen u vedouciho diplomové
(bakalarské) prace. Souhlasim s tim, Ze bibliografické udaje o diplomové (bakalaiské) praci
budou zvefejnény v informaénim systému VSB-TUO;

- bylo sjedndno, 7e s VSB-TUO, v piipadé zdjmu zjeji strany, uzaviu licenéni smlouvu
s opravnénim uzit dilo v rozsahu § 12 odst. 4 autorského zdkona;

- bylo sjednano, Ze uZzit své dilo, diplomovou (bakalafskou) prici, nebo poskytnout licenci
k jejimu vyuZiti mohu jen se souhlasem VSB-TUO, kter4 je opravnéna v takovém piipadé ode
mne pozadovat piiméfeny pifspévek na dhradu nakladd, které byly VSB-TUO na vytvoreni
dila vynaloZeny (az do jejich skute¢né vyse).

V Ostravé dne ...............

jméno a piijmeni studenta
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Priloha 4: Zadani bakalarské prace

VSB-Technickd univerzita Ostrava
Ekonomicka fakulta
Katedra ....ooovvvvviiiiiiiaan.,

Student:
Studijni program: L.
Studijni obor: L

TEma:

1. Uvod

Seznam pouzité literatury

Seznam zkratek

Prohlaseni o vyuziti vysledkl bakalarské prace
Seznam piiloh

Ptilohy

Seznam doporucené odborné literatury:

Formalni nalezitosti a rozsah bakalaiské prace stanovi pokyny pro vypracovani zvefejnéné na
webovych strankach fakulty.

Vedouci bakalafské prace:

Datum zadéni: 25. listopadu 2011
Datum odevzdani: 11. kvétna 2012
prof. Dr. Ing. Dana DluhoSova
vedouci katedry dekanka fakulty
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Priloha 5: Zadani diplomové prace
VSB-Technickd univerzita Ostrava

Ekonomicka fakulta
Katedra ....ooovvvvviiiiiiinan.,

Student:
Studijni program: ..
Studijni obor: L

TEma:

1. Uvod

4 i

5. Zavér

Seznam pouzité literatury

Seznam zkratek

ProhlaSeni o vyuziti vysledkt diplomové prace
Seznam pftiloh

Prilohy

Seznam doporucené odborné literatury:

Formdlni naleZzitosti a rozsah diplomové prace stanovi pokyny pro vypracovani zvetejnéné na
webovych strankach fakulty.

Vedouci diplomové prace:

Datum zadéni: 25. listopadu 2011
Datum odevzdani: 27. dubna 2012
prof. Dr. Ing. Dana DluhoSova
vedouci katedry dekanka fakulty
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Seznam zmén a revizi rizeného dokumentu

Plati od I\\IIZ:;e Obsah zmény / revize Podpis vlastnika

15. 10. 2007 A Prvni vydédni

9. 6.2008 Provedena revize

20. 10. 2008 B Druhé upravené vydani

6. 4.2009 Provedena revize

26. 10. 2009 C Tieti upravené vydani

16. 4. 2010 Provedena revize beze zmén

- Hoc. Ing. Lenka K 4, CSc.
8. 10. 2010 D Ctvrté vydani oc. Ing. Lenka Kauerova, C.5¢

6.4.2011 Provedena revize beze zmén

Paté upravené vydani, oprava nazvu  |doc. Ing. Lenka Kauerova, CSc.

31.10. 2011 E .
smérnice

Neni-li vytisk tohoto dokumentu na prvni stran¢ opatien origindlem razitka 1/13
spravce ulozist¢ dokumentd, neni fizenym dokumentem.



